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 راهنمای تائید فعالیت پژوهشی)پیشخوان خدمت(

 )ویژه اساتید(

 

به روش فعالیت مورد نظر را  ت های پژوهشی را تائید نمود بایدبرای اینکه بتوان از طریق پیشخوان خدمت فعالی

 زیر ثبت نمود:

 

 9 شکل

فعالیت از طریق پردازش ثبت 

 اطلاعات جامع پژوهشی استاد
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 2 شکل

 

انتخاب نوع فعالیت از -1

 «عنوان فعالیت»لیست 

کلیک بر روی عدد -2

مقابل نوع فعالیت مورد 

 نظر  در ستون کل یا تائید
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 4 شکل

 

درصوتی که حالت های مختلفی برای ثبت فعالیت امکان پذیر 

 نمائید.باشد مورد مناسب را از لیست ظاهر شده انتخاب 

مرتبط با درصورتی که فعالیتی 

ثبت شده باشد  انتخاب شده، موضوع

 شود در این قسمت نمایش داده می
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توانید همکاران مرتبط با فعالیت پنجره زیر ظاهر می شود که با کمک آن می « ایجاد»پس از کلیک بر روی دکمه 

 ایجاد شده را ثبت نمائید.
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 .«بررسی تغییرات»کلیک بر روی دکمه -2

پیغام سبز رنگ در نوار پایین کلیک بر  صورت نمایشدر -3

 «اعمال تغییرات»روی دکمه 

تکمیل دقیق  -1

 اطلاعات فرم  

صفحه تعریف « بله»با کلیک بر روی 

 همکاران فعالیت باز می شود
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برای تعریف همکاران فعالیت بر روی لینک 

 کلیک نمائید« تعریف همکار جدید»

استاد ثبت کننده در این ردیف نمایش داده می شود در 

 کلیک نمایید.« مداد»صورت نیاز به اصلاح بر روی علامت 
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تکمیل دقیق  -1

 اطلاعات فرم  

 «.بررسی تغییرات»کلیک بر روی دکمه -2

 «ایجاد»کلیک بر روی دکمه  -3

فعالیت در این قسمت نمایش داده همکاران مرتبط با -1

 شوند  می

توانید اطلاعات را اصلاح  می« مداد»با کلیک بر روی علامت  -2

 نمایید
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 99 شکل

به منظور ارسال فایل الکترونیکی مرتبط 

ارسال نسخه »با فعالیت بر روی لینک 

 .کلیک نمائید «الکترونیکی

درصفحه باز شده بر روی 

 کلیک نمائید.« ارسال»لینک 
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مربوط به فعالیت  PDFفایل -1

 پژوهشی را انتخاب نمائید.

 

دکمه  بر روی ارسال برای-2

Open .کلیک نمائید 

 

 برای حذف فایل ارسالی از

 استفاده نمائید« ضربدر»علامت 

 

برای مشاهده فایل ارسالی از 

 استفاده نمائید« ذره بین»علامت 
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از برای وارد شدن در پیشخوان خدمت 

  .استفاده نمائید« پیشخوان خدمت  »گزینه

برای اصلاح فایل ارسالی از علامت 

 استفاده نمائید« مداد»

 

برای اصلاح مجدد فایل ارسالی از 

 استفاده نمائید« انتخاب فایل»لینک 

 

تعداد صفحات فایل یا توضیحات را 

اعمال »در این قسمت وارد نمائید و 

 را کلیک نمائید.« تغییرات

 

پس از انجام کلیه مراحل فوق وضعیت 

تغییر « تائید ثبت کنندیا استاد»تائید را به 

 دهید و دکمه اصلاح را کلیک نمائید.
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 97 شکل

قسمت تائيد فعاليتهاي پژوهشی نمایش داده شود باید : براي اینکه فعاليت ثبت شده در 9نکته

 مراجعه نمائيد( 94تا  99)به شکل وضعيت تائيد فعاليت بر روي تائيد ثبت کننده یا استاد باشد

براي آنکه بتوان وضعيت تائيد را به تائيد ثبت کننده یا استاد تغيير داد باید نسخه الکترونيکی 

 مراجعه نمائيد( 95)به شکل  مود.مرتبط با فعاليت را حتما ارسال ن

فعالیت های ثبت شده در این 

 قسمت نمایش داده می شود 
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تعداد موضوعات « پیشخوان خدمت»در صفحه -1

 قابل بررسی برای شما نمایش داده خواهد شد 

تائید »کلیک بر روی -2

 «فعالیت های پژوهشی

نمایش لیست  -3

 های قابل بررسی  فعالیت

کارشناس برای ارسال فعالیت به 

 پژوهشی از این گزینه استفاده نمائید
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برای مشاهده گردش کار از 

 این گزینه استفاده نمائید

درصورت عدم تائید فعالیت از طرف کارشناس می 

توان علت عدم تائید را از طریق توضیحات در 

 .ملاحظه نمود« مشاهده گردش کار»گزینه 
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 22 شکل
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درصورت تائید فعالیت توسط کارشناس 

پژوهشی دانشکده، فعالیت تائید شده از لیست 

 خارج می شود.« تائید فعالیت های پژوهشی»

برای مشاهده فعالیت های 

سوابق » تائید شده گزینه

 را تیک بزنید« قبلی

مشاهده گردش »با استفاده از 

توانید آخرین وضعیت  می« کار

 فعالیت را ملاحظه نمائید


