
 ] 1393 ماهاردیبهشت [     ]راهنماي سیستم جامع آموزشی، پژوهشی و دانشجویی [

 

    ]  1   [     ]فناوري اطلاعات و ارتباطات دانشگاه شهید بهشتی  مرکز[

 

  

  راهنماي تسویه حساب

  )ویژه کارشناسان(

  

توسط کارشناس  بعد از فارغ التحصیل کردن دانشجودانشجویان،  بمنظور فعال کردن مراحل تسویه حساب
مراحل تسویه دانشجو ، در این صورت ست جهت ابطال کارت مراجعه نمایددانشجو باید به حرا، دانشکده
 يتوانند برا ند میا گردد و تمام کارشناسانی که براي موضوعات تسویه حساب دانشجو تعریف شده فعال می

 ام نمایند.در سیستم اقد تسویه حساب دانشجوانجام 

  .مشاهده نمایدتواند مراحل تسویه حساب خود را  میدانشجو  522تفاده از گزارش اسبا دانشجو 

با استفاده از کارشناس مربوطه » اعلام تسویه بدهی یا مراجعه دانشجو«در پردازش  ذیلاستفاده از مسیر با 
و در  اند اقدام نموده تسویه حساب برايلیست دانشجویانی که  دتوان علامت سوال کنار شماره دانشجو می

  را مشاهده نماید. صف انتظار هستند

  اعلام تسویه بدهی یا مراجعه دانشجو ←تسویه حساب  ←یان تسویه حساب دانشجو ← و اداريمالی 
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موضوعات تسویه حساب کلیه و  اطلاعات دانشجو» جستجو«دانشجویان و کلیک دکمه تک تک  با انتخاب
شود پس از بررسی بدهکاري دانشجو  نمایش داده می دانشجو که توسط کاربر مربوطه قابل تسویه می باشد

مربوطه کلیک  روي سطر "وضعیت تسویه" در ستوناعلام تسویه یا عدم تسویه دانشجو کافی است جهت 
 .نمایید

 

  تبدیل می شود. »هتسویه شد«در این صورت وضعیت تسویه به حالت 

 

  ندین بار این اقدام انجام شود تا دانشجویان صف انتظار خالی شود.چزانه وراست لازم  نکته:

وي د، کافیست ریباش اعلام موضوع بدهی دانشجو را داشتهدر صورتی که قصد اعلام مبلغ یا مقدار بدهی یا 
  .را انتخاب نمائید »اصلاح« نظر، گزینه سطر مربوطه کلیک کرده و پس از وارد کردن مقادیر مورد
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نمایش داده خواهد شد و دانشجو  522در گزارش ثبت شده براي دانشجو مورد بدهی این صورت در 
 .مراجعه حضوري نمایدتواند با کارشناس تماس گرفته یا  می

کلیک بر روي )1
 سطر مورد نظر

ورود مبلغ بدهی )2
اعلام موضوع یا 


